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5018 sayihi Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanununun 55,56 ve 57 nci maddeleri
ve Maliye Bakanhg tarafindan hazirlanarak 26/12/2007 tarih ve 26738 sayili Resmi
Gazetede yaymmlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlari Tebligi kapsaminda hazirlanan
15.07.2014 tarihli 566 sayih Gida Tarm ve Hayvancilik Bakanlign I¢ Kontrol
Standartlarma Uyum Eylem Planinda; “Idarenin yéneticileri, faaliyetlerin yiiriitiilmesinde
hassas gdrevlere iliskin prosediirleri belirlemeli ve personele duyurmalidir.” standard: igin
Eylem Kod No:2.6.1’de “Hassas gorevlere iligskin prosediirlerin hazirlanmasr™ faaliyeti
- 6ngOriilmiistiir,

Bu kapsamda;

1. Bakanlik birimlerinde; birimin temel iglevini etkin bigimde yerine getirmesini
ctkileyebilecek riskler igeren, zamaninda ve/veya dogru bir gekilde yerine getirilmesi
halinde karar alma siireglerini gliclendiren ve kaynaklarin etkin kullanimim saglayan kritik
dneme sahip sinirh sayidaki gorevler hassas gorevler olarak tamimlanacakiir.

2. Hassas gorevler; igin 6zelligine gore agagida belirtilen ve benzeri sorular dikkate
alinarak belirlenmelidir;

a) Hangi is yapilmadiginda birim hedeflerine ulagsmay1 olumsuz etkiler ?

b) Hangi gtrevler gizlilik statiisindedir?

¢) Hangi alanlardaki faaliyetlerde hata veya usulsiizlik yapumasi ihtimali daha

fazladir?

¢) Hangi gorevlerin belli bir zaman siireci iginde yerine getirilmesi dnemlidir?

d) Hangi alanlarda bilgi ve egitim ihtiyact ¢ok yiiksektir?

e) Hangi gorevler i¢ ve dig etkenlere yiiksek derecede maruz kalu?

f) Hangi gorevler yerine getirilemezse mali kayba neden olur?

g) Hangi gérevler yerine getirilemezse kaynak israfina neden olur?

&) Hangi isler yiiksek maliyetlidir?

h) Hangi islerde hesap verme yikiimliiligii fazladun?

1} Hangi isler igin ¢ok fazla mesai harcanmaktadir?

i} Hangi alanlarda ¢ikacak sorunlar, birimin fonksiyonunu yerine getirmesine engel

olur?

i)} Hangi gorevlerde sorumluluk daha fazladir ?

k) Hangi islerin ya da siireclerin aksamast birimin digaridan olumsuz tepki

almasina neden olur ?

3. Yukarida belirtilen sorular sonucunda (Ek-2 hassas gorev érnekleri) tespit edilen
hassas gorevler; nedenleri, varsa riskler ve kontrol faaliyetleri ile birlikte ekte yer alan
hassas gorev envanteri tablosuna (Fk-1) kaydedilir ve birim amirinin onayina sunulur.

4, Hassas goérevler yilda en az bir defa deferlendirilerek yeni hassas gérevler yada
hassas olmayan gorevler tespit edilerek hassas gérev envanter tablosunun giincellenmesi ve
personele duyurulmasi gerekmektedir.
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5. Birimler hassas gorev ve bu gorevlerde ¢alisan personel i¢in asagida belirtilen
tnlem ve faaliyetler uygulamalidir.

a) Hassas gorevlerde tek bir personel yerine birden fazla personel galistirlmas:,

b) Hassas gorevde caligan personelin yetkilerinin paylagtirilmasi,

¢) Hassas gorevlerde ¢aligan personel igin bu alanda gerekli egitimlerin alinmasimin

saglanmast ve bunlarm kayit altina alinmasi,

¢) Hassas gorevlerde ig stirekliliginin saglanmasi,

d) Hassas gorevlerde tespit edilen riskler igin kontrol faaliyetlerinin belirlenmesi,

¢) Ihtiyag duyulmast halinde personel rotasyonu,

f) Hassas gorevlerde ¢alisan personel igin kariyer planlarinin yapilmasi,

v.b faaliyetlerin belirlenmest, ‘
6. Hassas gorevlerin koordinasyonundan; merkez birimlerde Idari Isler ve

Koordinasyon Daire Baskanlipi, tasrada ise i¢ kontrolden sorumlu sube mudiirliigi (Idari
Mali Isler Sube Miidiirltigii)/birim, prosediirlerin uygulanmasmdan gérevin ait oldugu alt

birim yoneticisi sorumludur.
Biriminizdeki hassas gorevlerin yukanda belirtilen esaslarin dikkate alimarak
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belirlenmesi,
hususunda bilgi ve geregini rica ederim.

EKLER:
1- Hassas Gorev Envanteri Tablosu (1 sayfa)

2- Ornek Hassas Gorevler Listest (1 sayfa)

Bilgi igin: Adem.SOYLEMEZ
Malii Hizmetler Uzmani
Telefon (0312)258 8561
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